Vol’né pracovné miesto — vyhlasenie

Riaditel SOS polytechnickej a sluZieb arm. gen. L. Svobodu, Bardejovska
715/18, Svidnik, prijme do pracovného pomeru

¢ administrativny pracovnik/pracovni¢ka

Pracovné podmienky

e pracovny pomer na dobu ur¢ita - od 01.01.2024 — 31.12.2024 (nastup
podPa dohody), pIny prac. uvizok ( s moZnost’ou prediZenia)

Pozadovana kvalifikacia

e uplne stredné odborné vzdelanie — absolvent obchodnej akadémie alebo iné
stredné odborné vzdelanie s ekonomickym zameranim

Dalsie poZiadavky

e 7znalost prace s PC /Excel, Word,.../ na Grovni pokrocily,

e vybavovanie koreSpondencie podl'a pokynov,

e (iastkova praca na useku ekonomiky prace,

e schopnost’ pracovat’ samostatne, precizne, spolahlivo,

e komunikativnost’, flexibilita,

e spracovavanie Statistik podl'a poZiadaviek a potrieb instittcie,
e komunikécia s iradmi, poistovitami,

e prax VvV administrative vitana.

Forma odmenovania

e Vvzmysle zdkona NR SR ¢&. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov Vv zneni neskorsich predpisov.

Pozadované doklady

e ziadost’ o prijatie do zamestnania s telefonnym kontaktom a emailovym
kontaktom,

e profesijny Zivotopis v Strukturovanom formate s presnym popisom praxe,

e doklady o vzdelani, prip. praxi,

e potvrdenie o telesnej sposobilosti a 0 duSevnej sposobilosti vo vztahu
k vykonu ¢innosti — plati len pre prijatych uchadzacov,



suhlas uchddzaca so spractivanim osobnych tdajov na ucely vyberového
konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov,

pre ucely preukdzania bezihonnosti uchadzaca o zamestnanie je
pozadovany postup podl'a § 15 Zakona €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch aodbornych zamestnancoch ao0zmene a doplneni
niektorych zékonov.

Termin podania Ziadosti

Ziadost s potrebnymi dokladmi je potrebné doruéit’ osobne, postou alebo e-
mailom na adresu $koly v termine do 30.11.2023 (plati datum fyzickej
pritomnosti Ziadosti na Skole).

Vybrani uchadzaéi budi pozvani na vyberové konanie V priestoroch SOS
polytechnickej a sluzieb arm. gen. L. Svobodu, Bardejovska 715/18, Svidnik.

Adresa Skoly

SOS polytechnicka a sluZieb arm. gen. L. Svobodu
Bardejovska 715/18
089 01 Svidnik

Kontakt

Blizsie informécie ziskate na uvedenych konaktoch:

tel.: +421 54 78 82 170
e-mail: agls@sossvidnik.edu.sk



